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jsakymu Nr. V-165

TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO, NUOMOS
IR NAUDOJIMO MOLETU PRADINEJE MOKYKLOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Moléty
pradinéje mokykloje (toliau — Mokykla) tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) Mokyklos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitiros,
remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. tarnybinis lengvasis automobilis — Mokyklai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj pagrindu) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj Mokyklos darbuotojas ar vadovas naudoja tarnybos reikméms;

2.2. netarnybinis lengvasis automobilis — Mokyklos darbuotojo ar vadovo teisétu
pagrindu valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama
kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti Mokyklos vadovo
nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

3. Mokykla tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal
veiklos nuomos sutartj, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

4. Savininko teises ir pareigas Moléty rajono savivaldybéje (toliau — Savivaldybé)
jgyvendina Savivaldybés meras. Mokykla tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti,
nuomotis (jskaitant nuomg pagal veiklos nuomos sutartj) tik Savivaldybés mero leidimu (Mokykla
prasyma leisti pirkti automobilj pateikia merui, leidimg / atsisakyma leisti pirkti automobil] meras
suteikia vizuodamas prasyma ,, Tvirtinu®).

5. Savivaldybés meras priima sprendimus jsigyti tarnybinius lengvuosius automobilius,
atsizvelgdamas j Mokyklos finansing padétj, butinybe ir jeigu 1éSos yra numatytos Mokyklos
einamyjy mety biudzete ir (ar) einamyjy mety i$laidy sagmatose.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

6. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — jy naudojimas teisés
aktuose ir (ar) nuostatuose numatytai Mokyklos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

7. Mokyklos islaidos tarnybiniams automobiliams i$laikyti, nuomotis arba nuomotis pagal
veiklos nuomos sutartj, ] kurias jskaitomos transporto priemoniy priezitiros, Zymejimo, remonto,
nuomos, veiklos nuomos, transporto priemoniy iSlaikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys,
padangos), transporto draudimo iSlaidos, kompensacijos naudojantiesiems netarnybinius



2

automobilius tarnybos reikméms, dydis gali sudaryti iki 0,78 procento jstaigos biudzeto asignavimy
darbo uzmokesciui.

8. Mokyklos vadovas:

8.1. uztikrinta 1éSy tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti racionaly
panaudojima;

8.2. uztikrina telemetrinés automobilio kontrolés jrangos ar pan. jrengimg ir naudojima
tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose (Sis punktas taikomas atsizvelgiant j skirtus biudzeto
asignavimus);

8.3. paskiria atsakinga darbuotoja, kuris kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms jstaigos veiklai
uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

9. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

10. Mokyklos tarnybinius lengvuosius automobilius be vairuotojo gali naudoti darbuotojai,
jtraukti j jstaigos vadovo patvirtintg pareigybiy sarasg.

11. Tarnybiniai lengvieji automobiliai Mokyklos vadovo jsakymu yra priskiriami
vairuotojams ar kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingi uz Siy automobiliy prieziira,
eksploatacijg ir techninj aptarnavima.

12. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Mokyklos vadovo jsakymu priskirti
darbuotojams, jstaigos vadovas prireikus atskiru jsakymu gali leisti pasinaudoti ir kitiems
darbuotojams tarnybos reikméms.

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, perduodami Mokyklos vadovo nustatyta tvarka.

14. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Mokyklos vadovas.

15. LéSy poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly sunaudojimo bazines normas ir degaly rasis.

16. Mokyklos darbuotojas su tarnybiniu lengvuoju automobiliu gali vykti uz Moléty rajono
savivaldybés riby tik vadovui leidus.

17. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris Mokyklos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, o $is informuoja Mokyklos vadova.

18. Mokyklos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o
automobiliy rida — nustatytg limita; jei jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga ar pan. —
kaip ji naudojama) ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Mokyklos vadovui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

19. Tarnybiniai lengvieji automobiliai laikomi Mokyklos vadovo nustatytoje nuolatinéje
laikymo vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze, saugomoje aiksteléje). Tarnybinio automobilio
laikyma saugioje vietoje organizuoja asmuo, kuriam Mokyklos vadovo jsakymu yra priskirta
transporto priemong prizitiréti, eksploatuoti ir techniskai aptarnauti.

20. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Sven¢iy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruo¢iy laikotarpiu turi biti laitkomi nuolatinéje laikymo vietoje, iSskyrus:

20.1. kai Mokyklos vadovo jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti;

20.2. kai j komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje).

21. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijimg. Paliekant tarnybinj lengvaji automobilj, privaloma ji
uzrakinti. Tarnybinio lengvojo automobilio raktai, jei jie paliekami nuolatinéje tarnybinio lengvojo
automobilio saugojimo vietoje, turi biti laikomi saugioje vietoje (uzrakinamoje patalpoje).



V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

22. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir elektros energijos sunaudojimo
apskaita tvarkoma Mokyklos vadovo nustatyta tvarka. Tarnybiniams lengviesiems
automobiliams, kuriuose néra jdiegta telemetrin¢ transporto kontrolés ir programiné jranga
(GPS), 1é8y poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams ar elektros energijai
apskaiCiuojamas pagal Mokyklos vadovo jsakymu nustatytas faktines degaly arba elektros
energijos sunaudojimo bazines normas, degaly rusis ir fakting rida.

23. Tarnybiniams lengviesiems automobiliams, jkraunamiems ir varomiems elektra ar
hibridiniams automobiliams, vietoje degaly sunaudojimo apskaitos taikoma elektros energijos
sunaudojimo apskaita.

24. Elektros energijos, sunaudotos 23 punkte nurodytiems tarnybiniams lengviesiems
automobiliams, apskaita tvarkoma pagal jkrovimo stotelés fiksuotus elektros energijos
sunaudojimo duomenis arba kitus apskaitos dokumentus, patvirtinancius tarnybos reikméms
sunaudotg elektros energijos kieki.

25. Elektros energijos sunaudojimo sanaudos priskiriamos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy eksploatacijos i§laidoms ir jtraukiamos j bendras leidziamas islaidas, nustatytas §io
ApraSo 6 punkte.

26. Mokykla, turinti 23 punkte nurodyty tarnybiniy lengvyjy automobiliy, privalo
uztikrinti Siy transporto priemoniy jkrovimo infrastruktiiros prieinamuma, tinkamga prieziiirg ir
saugy naudojima, laikantis elektros jrenginiy eksploatavimo taisykliy.

27. Faktiné tarnybinio lengvojo automobilio degaly ar elektros energijos sunaudojimo
baziné norma ir taikomas korekcijos koeficientas ($altuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir
pan.) nustatomi atlikus kontrolinj vaziavimg ar jkrovimo cikla.

28. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir elektros energijos sunaudojimo
apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés lapuose, jkrovimo duomeny ataskaitos ir kitais
degaly bei elektros energijos jsigijimg ir naudojimg tarnybos reikméms patvirtinanciais
dokumentais.

29. Nustates degaly ar elektros energijos normy bei tarnybiniy lengvyjy automobiliy
ridos limity vir§ijima, Mokyklos vadovo paskirtas asmuo, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo kontrolg, informuoja Mokyklos vadova ir imasi priemoniy vir§ijimo
priezastims nustatyti (tikrinama ar degalai, ar elektros energija naudojami tinkamai, kokia
tarnybinio lengvojo automobilio techniné bikl¢ ir pan.).

30. Degaly ar elektros energijos normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limity
virSijimo 1iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas
normas ir limitus virsijes darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

31. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti paZzymeéti vienu i§ bidy:

31.1. nurodytas Moléty pradinés mokyklos pavadinimas (papildomai gali biti ir
Savivaldybés herbas);

31.2. patvirtintas Moléty pradinés mokyklos logotipas ir pavadinimas.

32. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Zzemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm auksc¢io, raidziy storis — ne
maziau kaip 4 mm. Patvirtintas logotipas (arba Savivaldybés herbas) turi biti ne Zemesnis kaip 150
mm auk§Gio. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai pasalinama Zyméjimo
priemone. Tarnybinio lengvojo automobilio zyméjimas turi buti aiskiai suprantamas ir jskaitomas.
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33. Mokyklos vadovas paskiria darbuotojus (vairuotojus), atsakingus uz tarnybiniy
lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole, kasdien¢ ir perioding tarnybiniy lengvyjy
automobiliy techning priezitrg ir jy draudima.

34. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti draudziami transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

35. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio lengvojo
automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Nuomojamy automobiliy techninés priezitiros ir
remonto organizavimas nustatomas automobiliy nuomos sutartyje.

36. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomajg techning apziiirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja darbuotojas, kurj pareigybés funkcijos jpareigoja organizuoti
autotransporto remontg, technines apzitiras ir draudimg arba kitas Mokyklos vadovo paskirtas
asmuo.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

37 Mokykla, nevir§ydama jai nustatyto i§laidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
iSlaikyti ir nuomotis dydzio, turi teis¢ Mokyklos vadovo nustatyta tvarka kas ménesj mokéti
Mokyklos darbuotojui kompensacija degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidoms padengti uz
netarnybinio lengvojo automobilio naudojima tarnybos reikméms.

38. Darbuotojas, esant tarnybiniam biitinumui, norédamas naudoti netarnybinj lengvaji
automobilj tarnybos reikméms, pateikia Mokyklos vadovui praSyma leisti naudoti.

39. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms
jforminamas Mokyklos vadovo jsakymu, o Mokyklos vadovui — Savivaldybés mero potvarkiu.

40. Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis kelionés lape uzfiksuota informacija,
suderinus su nustatyta netarnybinio lengvojo automobilio kuro norma, asmeniniais darbo planais
(grafikais), netarnybinio lengvojo automobilio technine charakteristika, eismo intensyvumu, keliy
bukle ir kita, nevirSijjant nustatyty jstaigos iSlaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
iSlaikyti ar nuomoti. Kompensacijos dydis, atsizvelgiant | didéjancias bazines degaly kainas ir (ar)
darbuotojo, naudojancio netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms, motyvuota praSyma
bei kitas pagristas iSlaidas, gali buti perzitrimas ir didinamas atskiru Mokyklos vadovo jsakymu.

41. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo iSvyke j tarnybine
komandiruot¢ tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis, i8skyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal Mokyklos vadovo jsakymg arba patvirtintg grafika.

42. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima, negali naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas
vyksta tarnybiniu Mokyklos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan.

43. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos
reikméms mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi
naudotis tik tarnybos reikméms. Nekompensuojamos i§laidos, naudojant netarnybinius lengvuosius
automobilius atvykti 1§ namy  darbg ir grjzti 1§ darbo namo.

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

44. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Mokyklos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo Aprasu.

45. Darbuotojai, vadovai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos
reikméms, yra asmeniSkai atsakingi uz kompensacijos 1¢Sy racionaly panaudojimg. Jie privalo
uztikrinti, kad degalai biity naudojami pateiktame praSyme nurodytam automobiliui.
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46. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmémes,
privalo nedelsdami rastu pateikti praSymg dél leidimo naudoti netarnybinius lengvuosius
automobilius tarnybos reikméms panaikinimo Mokyklos vadovui, o Mokyklos vadovas —
Savivaldybés merui, jeigu prarado teis¢ valdyti transporto priemon¢ (prarado vairuotojo
pazyme¢jimg) arba netarnybinis lengvasis automobilis tapo netinkamu naudoti, pasibaigus
netarnybinio lengvojo automobilio techninés apziiiros galiojimo laikui arba jo nepratesus,
pasibaigus civilinés atsakomybés privalomojo draudimo galiojimo laikui arba jo nepratesus.

47. Asmenys, pazeide Sio ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

48. Darbuotojai, padare zalg tarnybiniam lengvajam automobiliui ar kitai transporto
priemonei bei asmeniui, zalg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Mokyklos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas organizuojamas Mokyklos
vadovo nustatyta tvarka, nepazeidziant Savivaldybés aprase nustatyty reikalavimy.

50. Mokyklos vadovas tarnybiniy lengvyjy automobiliy, naudojamy tarnybos reikméms,
sarasg skelbia vieSai Mokyklos interneto svetaingje.

51. Kaip laikomasi $io Apraso, kontroliuoja Mokyklos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.




